
Stagista per il conseguimento della maturità professionale commerciale (52 

settimane) presso il Centro Studi Villa Negroni di Vezia - anno scolastico 2024/2025 
  

Il Centro Studi Villa Negroni (CSVN) offre opportunità di formazione e aggiornamento professionale di qualità 

ai diversi settori di attività della piazza bancaria e finanziaria ticinese, nonché alle professioni di riferimento.  

Il CSVN promuove lo sviluppo di una rete di competenze tecniche e personali finalizzate a qualificare in maniera 

competitiva e innovativa i professionisti del settore bancario e finanziario. 

Il presente annuncio si rivolge unicamente a chi sta frequentando il 3° anno della Scuola media di commercio 

e necessita della pratica commerciale di 52 settimane per l’ottenimento dell’attestato federale di capacità e 

della maturità professionale commerciale. 

 

Compiti 

Gli obiettivi formativi, formulati nel rispetto del piano di formazione federale di riferimento, si raggiungono, 

offrendo quotidianamente supporto ai nostri professionisti, che sono attivi nei seguenti compiti:   

 Accoglienza e orientamento di partecipanti, docenti e ospiti del CSVN; 

 Gestione e supporto delle richieste di utenti esterni e interni; 

 Gestione delle aule e controllo delle presenze; 

 Consultazione e aggiornamento di banche dati digitali; 

 Promozione delle attività e registrazioni contabili; 

 Gestione delle telefonate e delle e-mail.  

L’elenco dettagliato delle attività e i mansionari differiscono a seconda dei professionisti coinvolti 

nell’affiancamento della persona in stage. 

 

Requisiti 

 Diploma della Scuola Media di Commercio (conseguito entro giugno 2024); 

 Italiano scritto e parlato correttamente. La capacità di esprimersi in una seconda lingua nazionale e in 

inglese costituisce titolo preferenziale; 

 Piacere nell’utilizzo dei mezzi informatici e conoscenze del pacchetto Microsoft Office; 

 Capacità di ascolto, disponibilità a entrare in relazione con l’altro e senso di responsabilità; 

 Puntualità, costanza nell’impegno, disponibilità a lavorare occasionalmente il sabato e di sera. 

 

Offriamo 

 L’opportunità di lavorare in una dimora storica di grande prestigio 

 Un ambiente di lavoro accogliente e dinamico, orientato al rispetto della persona e attento alla 

qualità delle relazioni umane. 

 

Stipendio mensile lordo in linea con le indicazioni cantonali SEFSC 

 

Documenti e condizioni di presentazione della candidatura 

la candidatura va inoltrata esclusivamente per e-mail a sspalletta@csvn.ch, corredata dei seguenti documenti: 

 lettera di presentazione 

 curriculum vitae 

 pagelle della Scuola media di commercio 

 in un secondo momento potrà essere richiesta altra documentazione 

 

Informazioni generali 

Orario di lavoro: 40 ore settimanali 

Inizio attività: agosto 2024 

Sede di lavoro: Vezia 

  

Ulteriori informazioni si possono ottenere, contattando Silvia Spalletta Croci-Maspoli, Tel. +41 91 961 65 22. 

 

Scadenza: 12 febbraio 2024 

https://www4.ti.ch/decs/dfp/apprendistie-studenti/salari-minimi-e-orari-settimanali
mailto:sspalletta@csvn.ch

